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卧槽，这真的是PPT



这是一个由于脑洞过大所引发的故事



传说，正常人大脑开发不超过

30%

30%

通过某些外部刺激，可以达到

100%



所以，我们将这些超越人类极限的个体称为…
前言

果然大的超过一般人呢~



那么问题来了~
前言

正常人使用PPT只能达到50%

那达到100%叫什么？

50% 100%



The King Of PowerPoint



好吧，我知道这个

不好笑
其实我是想让大家...



见识一下那些

的按钮（上）

被你打入冷宫



我做了个简单的

排名
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最装逼
Let’s to be a B



问题一

请问如何在0.1秒的情况下打开office？



Ctrl+Alt+1

按钮
01

其实，windows中自定义快捷键就可以搞定



按钮
01

在装逼之前，你只需要动动鼠标就好

找到PowerPoint应用程序的的图

标，并将鼠标放置在上面

鼠标点击右键，选择属性



按钮
01

接下来，选择快捷方式选项卡

将鼠标移至快捷键输入栏

上，鼠标变成闪烁的光标

即可



按钮
01

此时，在键盘中同时按下Ctrl+Alt+1

这样，快捷键就设置好了



Ctrl+Alt+1

按钮
01

从此只要点击这个组合键



Microsoft 
office 2013

按钮
01

然后你就能享受…

0.1’



一键式解决所有老板站在你身后的暗黑系问题



最有用
The Most Have Yong



问题二

如何用PPT制作视频？



按钮
02

其实也就是一键而已。

点击文件选项卡~

点击导出，创建视频~



按钮
02

调整视频尺寸大小

调整每页播放的时间

稍微调整一下尺寸大小…..（秒懂的去面壁）



按钮
02

最后一步

接着等完这个小白条就行。

接着桌面上就出现了所要生成的视频文件~



按钮
02

其实还有另一个方法~

直接另存为.mp4 或者.wmv文
件即可



按钮
02

有一些注意事项要说清楚

 生成的视频文件，与PPT自动播放是相同的。

 视频会比PPT流畅而且掩盖细节问题。

 PP自动播放每页所有内容，播放完成后可以设置自动换片等待

时间，但是视频不可以。

 视频生成设置中每张幻灯片的秒数是每页所有内容都播放完毕

的时间，如果超过则播放完毕就马上切换下一张，如果还有剩

余时间则等待。



很多时候，PPT无法完美播放~

大胆使用视频吧
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最重要
The most important



毁灭级
工作中大部分PPT页数信息量都是

有个问题显得很重要



问题三

如何对一个PPT进行批量检查操作？



文档检查

按钮
03

我猜，应该很多人都不知道…



按钮
03

其实，就是这么一个可爱的小按钮~

在工作中，总会涉及一些隐私问题。我们在共享
PPT时，应该把这些删去~



按钮
03

操作是酱紫滴~

第一步当然是要保证幻灯片有备注，而且很多很
多的备注….



按钮
03

熟悉的味道~

还是点击文件选项卡 不过这次是在信息菜单栏下面



按钮
03

接着点击检查文档~

可以删除备注，注释，裁剪图片信

息，宏之类的私密信息

勾选需要检查的内容，点

击检查按钮即可



按钮
03

最后一下~

查找到备注，点击全部删除即可~ 返回幻灯片发现

备注duang~的一下就不见了



按钮
03

关于检查演示文稿，其实功能远不止删除备注…

按照同样的步骤其实还可以删除更多的信息，如

上图所示由于篇幅有限，在这里不在赘述。



最迅速
The most fast



按钮
04

有时候PPT超链接过多不是件好事儿…

到处搜寻链接资料，整合在一个文件夹



问题四

如何快速将超链接素材打包成一个文件夹



打包成CD

按钮
04

其实答案也就是一个按钮就能解决的事儿。



按钮
04

首先，当然是加链接

国双无敌 阿文艹我珞珈很帅

国双无敌.mp4
阿文艹我.pptx
珞珈很帅.png


按钮
04

那么，开始实验了。。。

点击文件选项卡~

点击导出，将演示文稿
打包成CD



按钮
04

接着…

点击打包成CD 修改文件价名称，然后你可以点
击“添加”多添加一些文件打包，
也可以直接点击“复制到文件夹”



按钮
04

最后一步…

修改文件夹名称和保存路径 回到桌面~Duang~的一下就打包成功了~



牛 逼嗯

按钮
04

我知道你们想说…



最后送大家一句诗



摘自《我懂个P国双科技特别篇》
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累了，再见~



特别鸣谢~

@Simon_阿文

嗯。一个很让我欣赏和感激朋友~
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微博：@珞珈Carlos

微信：LJCARLOS（订阅号）

获取更多教程

PS：希望您转载能够有节操的@我的名
字~


